 Извещение № 283 от  09 декабря 2014г. 
о проведении запроса предложений 
1. ОАО «Салют» (далее — Заказчик), находящееся по адресу: 443028, г. Самара пос.Мехзавод Московское шоссе, д.20, электронный адрес zakupki.salut@yandex.ru, тел: 8 (846) 996-20-44 настоящим приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — поставщики) к участию в запросе предложений на право заключения Договора на выполнение работ по техническому перевооружению водогрейного котла № 5 ПТВМ-30М ОАО «Салют».
2. Поставка продукции  производится по адресу : город Самара пос.Мехзавод Московское шоссе, дом 20. 

3. Начальная (максимальная) цена запроса предложений —  4 800 000,00 руб с НДС.
4. Подробное описание работ и условий Договора, а также процедур запроса предложений содержится в Документации о проведении запроса предложений, которая может быть предоставлена любому поставщику по его письменному запросу в адрес Организатора запроса предложений либо получена в электронном виде на официальном сайте ОАО «Салют» - www.salut-samara.ru . 

5. Для участия в запросе предложений необходимо своевременно подать Предложение, подготовленное в соответствии с требованиями Документации о проведении запроса предложений. 

Предложения представляются в письменной форме в запечатанном конверте с указанием на нем наименования предмета запроса предложений, на участие в котором подается данное Предложение и полными реквизитами организации, которая подает предложение. 

    Документы (листы и информационные конверты), входящие в  заявку, должны быть прошиты и пронумерованы с приложением описи включенных в него документов и заверены печатью. 
Предложения подаются до 14 часов 00 минут по московскому времени 
до 23 декабря  2014 г. по адресу:  город Самара пос. Мехзавод Московское шоссе, дом 20, комната 91. 

6. Организатор запроса предложений проведет процедуру публичного вскрытия Предложений в 15 часов 00 минут по московскому времени  23 декабря 2014 г. по адресу: г.Самара пос. Мехзавод Московское шоссе д.20, комната 14. 

На процедуре вскрытия могут присутствовать представители Участников запроса предложений. 

7. Подписание протокола о результатах запроса предложений будет осуществлено  24 декабря 2014 г. по адресу: г.Самара пос. Мехзавод Московское шоссе д.20, комната 14. 

Организатор запроса предложений вправе, при необходимости, изменить данный срок. 

8. Организатор запроса предложений имеет право отказаться от проведения запроса предложений на любом этапе проведения процедуры, без возмещения Участникам запроса предложений ущерба. 

9. Остальные и более подробные условия запроса предложений содержатся в Документации о проведении запроса предложений.

        Коммерческий директор                                                   А.В.Полуян

          ОАО «Салют»                                                                            

 УТВЕРЖДАЮ: 
Коммерческий директор 

ОАО «Салют» 

__________А.В.Полуян 
«09»  декабря    2014 г.
Документация о проведении запроса предложений 
Запрос предложений на    выполнение работ по техническому перевооружению водогрейного котла № 5 ПТВМ-30М
 Открытого акционерного общества «Салют»
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3.9 Уведомление Участников запроса предложений о результатах запроса предложений 

4. Проект Договора 

5. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу Предложений. Образцы форм документов, включаемых в Предложение 

5.1 Заявка о подаче Предложения (форма 1) 

5.1.1 Форма заявки о подаче Предложения 

5.1.2 Инструкции по заполнению 

5.2 Анкета Участника запроса предложений (форма 2) 

5.2.1 Форма Анкеты Участника запроса предложений 
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5.3.1 Форма Пояснительной записки 

5.3.2 Инструкции по заполнению 

5.4 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4) 

5.4.1 Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров 

5.4.2 Инструкции по заполнению 

5.5 Справка о материально-технических ресурсах (форма 5) 

5.5.1 Форма Справки о материально-технических ресурсах 

5.5.2 Инструкции по заполнению 

5.6 Справка о кадровых ресурсах (форма 6) 

5.6.1 Форма Справки о кадровых ресурсах 

5.6.2 Инструкции по заполнению 

5.7 Информационное письмо о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений (форма 7) 

5.7.1 Форма письма о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений 

5.7.2 Инструкции по заполнению 
1. Общие положения
1.1 Общие сведения о запросе предложений 
1.1.1 Открытое акционерное общество «Салют»(далее — Заказчик) , находящееся по адресу: г.Самара посюМехзавод Московское шоссе д.20 Извещением о проведении запроса предложений, размещенном на сайте www.salut-samara.ru   09 декабря 2014г, пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — поставщики) к участию в открытом запросе предложений (далее — запрос предложений) на право заключения Договора на выполнение работ по техническому перевооружению водогрейного котла № 5 ПТВМ-30М ОАО «Салют», (далее —продукция).

1.1.2 Уполномоченные сотрудники для разъяснений по подготовке коммерческих предложении по предмету запроса предложений (далее - Предложения): 

a) от Заказчика запроса предложений: 
Саликова Екатерина Сергеевна, Храмова Елена Витальевна
тел/факс: 8(846)996-20-44, 

e-mail: zakupki.salut@yandex.ru
1.1.3 Подробные требования к закупаемой продукции, перечень закупаемой продукции, и объем закупки, также технические требования к поставляемой продукции, изложены в разделе 2 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации о проведении запроса предложений). 

1.1.4 Порядок проведения запроса предложений и участия в нем приведены в разделе 3. 

1.1.5 Проект Договора, который будет заключен по результатам запроса предложений, приведен в разделе 4. 

1.1.6 Формы документов, инструкции по подготовке документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 5. 
1.2 Прочие положения о запросе предложений
1.2.1 Поставщик самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик запроса предложений по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
1.2.2 Заказчик запроса предложений обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией о проведении запроса предложений. 
1.2.3 Заказчик запроса предложений вправе отклонить Предложения Участников запроса предложений, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя запроса предложений. 

1.2.4 Запрос предложений может проходить в несколько этапов. По результатам каждого из этапов в условия запроса предложений могут быть внесены изменения, в том числе существенные, которые учитываются в Документации по проведению запроса предложений на соответствующий этап. 

1.2.5 По результатам каждого из этапов по решению Заказчика также могут быть проведены переговоры с одним или несколькими Участниками. Заказчик также вправе отказать любому из Участников в праве участвовать в последующих этапах данной процедуры запроса предложений, обосновав основную причину отказа, но не вдаваясь в объяснение всех оснований для принятия такого решения. 
1.2.6 В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, Заказчик запроса предложений имеет право отказаться от проведения запроса предложений на любом этапе проведения процедуры, без возмещения Участникам запроса предложений возможных затрат, связанных с подготовкой Предложения. 
1.2.7 Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Заказчиком запроса предложений не позднее 3 (трех) дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений по адресу размещения Извещения о проведении запроса предложений. 

1.2.8. Принятые заявки на участие в запросе предложений, независимо от его результатов, участникам закупки не возвращаются. 
2. Заказ на поставку продукции
2.1. Общие требования: 
Подрядчик берет на себя выполнение следующих работ:

Оборудование подводящего газопровода газовыми устройствами в соответствии с ПБ 12-529.03 и проектом;


Оборудование газопроводов основных горелок газовыми устройствами в соответствии с ПБ 12-529.03 и проектом;


Оборудование газопроводов растопочных горелок газовыми устройствами в соответствии с ПБ 12-529.03 и проектом;


Монтаж и подключение узлов учета газа и тепла;


Пневматическое испытание смонтированного газопровода и газового оборудования;



Лабораторный контроль стыков;


Замена действующей системы автоматики на сертифицированный микропроцессорный комплекс автоматики;


Пуск и наладка автоматизированного комплекса автоматики безопасности и регулирования;


Режимно-наладочные испытания котла с выдачей режимных карт и технического отчета;


Оформление технической и приемно-сдаточной документации;


Сдача инспекции Ростехназдора Рф;
Обязанности подрядчика:
  
Подрядчик предоставляет сметный расчет.


Закупка оборудования, запасных частей и материалов производится за счет средств Подрядчика.

 
Подрядчик предоставляет сертификаты и паспорта на оборудование и материалы, удостоверения о качестве монтажа.
 
Перед началом работ Подрядчик согласовывает с Заказчиком план-график производства работ, план организации работ и план обеспечения безопасности, оформляет двусторонний акт допуска к производству работ с предварительным письменным уведомлением Заказчика о началах и сроках работ, с указанием ответственных лиц, руководителя и производителя работ, членов бригады с действующими квалификационными удостоверениями и удостоверениями по проверке знаний ТБ. 

Перед началом работ Подрядчик оформляет наряды на производство огневых работ и работ на высоте свыше 1,3м на установленный техрегламентом срок, продляет сроки действия нарядов на весь период ремонта. 

При проведении работ должны соблюдаться правила пожарной безопасности и правила охраны труда. Работы выполнять с применением оборудования, инструментов и материалов Подрядчика. 

Выполненные работы Подрядчик предъявляет Заказчику в установленном порядке и газовой инспекции Ростехнадзора РФ.                


Гарантийный срок на выполненные работы и смонтированное оборудование – 1 год после окончания работ.


Устранение возможных аварий и сбоев работы на смонтированном оборудовании производится Подрядчиком в течение всего гарантийного периода с выездом бригады ремонтников в течение 4-х часов после произошедшей аварии в рабочие, выходные и праздничные дни.

Выполненные работы должны соответствовать ПБ 12-529-03, СНиП II-35-76 и проекту на техническое перевооружение.

Срок выполнения работ:

Подрядчик приступает к выполнению работ в течение трех дней со дня поступления аванса на расчетный счет Подрядчика.

Срок выполнения работ: в течение 40 дней с момента получения аванса Если происходит задержка поступления аванса на расчетный счет Подрядчика, то срок выполнения работ сдвигается на срок задержки платежа. 
Стороны имеют право по взаимному соглашению сократить или продлить срок выполнения работ по Договору.
Требования к участникам:

Опыт проведения работ (услуг) аналогичных предмету закупки не менее пяти лет, 

Свидетельство СРО и лицензия на выполнение данного вида работ (услуг), не находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства.


Перечень прилагаемых документов: разрешительные документы  о допуске к данному виду работ (услуг) (СРО НП) и  лицензия на право проведения данного вида работ (услуг); документы, подтверждающие квалификацию и аттестацию персонала. Справка об отсутствии задолженности ФСС, пенсионный фонд, налоговая инспекция.
           2.2. Форма, сроки и порядок оплаты

За выполнение работ согласно настоящему договору Заказчик перечисляет Подрядчику сумму в соответствии с прилагаемым сметным расчетом.


Налог на добавленную стоимость указывается отдельной строкой в расчетных документах.


Перед началом выполнения работ Заказчик перечисляет на расчетный счет Подрядчика аванс в размере 50% (в т.ч. НДС 18%)
    

Окончательный расчет между Заказчиком и Подрядчиком производится после подписания актов сдачи-приемки выполненных работ в течение 10 банковских дней.

2.3. Порядок формирования цены договора 
2.3.1. В цену Договора должны быть включены все расходы поставщика.
2.4. Место поставки продукции
Поставка производится по адресу : город Самара пос.Мехзавод  Московское шоссе, дом 20. 
3. Порядок проведения запроса предложений 
3.1 Предоставление Документации о проведении запроса предложений поставщикам, разъяснения Документации 
3.1.1 Поставщики должны получить Документацию о проведении запроса предложений в порядке, указанном в Извещении о проведении запроса предложений. 

3.1.2 Участники запроса предложений вправе обратиться к Заказчику запроса предложений за разъяснениями настоящей Документации о проведении запроса предложений. Запросы на разъяснение Документации о проведении запроса предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника запроса предложений. 

3.1.3 Заказчик запроса предложений обязуется в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения запроса о разъяснении положений Документации о проведении запроса предложений, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, ответить на любой вопрос, если указанный запрос поступил к Заказчику запроса предложений не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи Предложений. 
3.2 Внесение поправок в Документацию о проведении запроса предложений 
3.2.1 Заказчик запроса предложений в любой момент до истечения срока приема Предложений вправе внести поправки в настоящую Документацию не позднее чем за 5 (пять) дней до даты окончания подачи Предложений. 

3.2.2 В случае внесения изменений в Документацию о проведении запроса предложений, срок подачи Предложений должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в Извещение о проведении запроса предложений, Документацию о проведении запроса предложений изменений до даты окончания подачи Предложений срок составлял не менее, чем 5 (пять) дней. 
3.3 Подготовка Предложений

3.3.1 Общие требования к Предложению
3.3.1.1 Участник запроса предложений должен подготовить предложение, включающее в свой состав 

а) заявку о подаче Предложения по форме и в соответствии с инструкциями, содержащимися в настоящей Документации о проведении 

запроса предложений (раздел 5), которая должна сохранять свое действие в течении срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не менее чем 30 (тридцать) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений; 

б) пояснительную записку, содержащую информацию о функциональных, качественных и количественных характеристиках товаров, объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии, стоимости и прочих существенных условиях Договора предусмотренных в Документации; 

в) документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям Документации в соответствии с пунктом 3.4.1 . 

3.3.1.2 Участник запроса предложений имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника запроса предложений отклоняются без рассмотрения по существу. 

3.3.1.3 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению. 

3.3.1.4 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника запроса предложений. 

3.3.1.5 Требования пунктов 3.3.1.3 и 3.3.1.4 не распространяются на нотариально заверенные копии документов. 
3.3.2 Требования к языку Предложения 
3.3.2.1 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего. 

3.3.2.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Заказчик запроса предложений будет принимать решение на основании перевода. 

3.3.2.3 Организатор запроса предложений вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык. 
3.3.3 Требования к валюте Предложения 
3.3.3.1 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях в целях оценки и сопоставления Предложений, за исключением нижеследующего. 

3.3.3.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных 

валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления. 
3.3.4 Начальная (максимальная) цена 
3.3.4.1 В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, начальная (максимальная) цена составляет —  4 800 000,00 руб. с НДС
3.3.4.2 Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложение только на том основании, что предложенная Участником запроса предложений цена превышает установленную начальную (максимальную) цену. 
3.4 Требования к Участникам запроса предложений. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям 

3.4.1 Требования к Участникам запроса предложений 
3.4.1.1 Участвовать в запросе предложений может либо любое юридическое или физическое лицо. Однако чтобы претендовать на победу в запросе предложений и получение права заключить с Заказчиком Договор, Участник запроса предложений должен отвечать следующим требованиям: 

а) Участник запроса предложений должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке); 

б) Участник запроса предложений должен иметь соответствующие сертификаты на товары, являющиеся предметом заключаемого Договора; 

в) Участник запроса предложений не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находится в процессе ликвидации; 

г) на имущество Участника запроса предложений не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника запроса предложений не должна быть приостановлена; 

д) Участник запроса предложений не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год и за последний завершенный отчетный период; 

3.4.1.2 Если в качестве Участника запроса предложений совместно выступает несколько юридических или физических лиц, каждый из таких юридических или физических лиц должен по отдельности соответствовать вышеперечисленным требованиям. Такие коллективные участники запроса предложений, должны иметь соглашение между собой (иной документ), соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, в котором: 

а) определены права и обязанности сторон как в рамках участия в запросе предложений, так и в рамках исполнения Договора; 

б) четко распределены номенклатуры, объемов, стоимости и сроки осуществления поставок между членами коллективного участника; 

в) определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждой из организаций, входящих в коллективного участника, во взаимоотношениях с Организатором запроса предложений и Заказчиком. В соглашении должна быть установлена солидарная ответственность по обязательствам, связанным с участием в закупках, заключением и последующем исполнением договора; 

г) установлена субсидиарная ответственность каждой организации по обязательствам, связанным с участием в запросе предложений, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора; 

д) установлено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена. 

3.4.1.3 Любая организация может входить только в одного коллективного Участника и не имеет права принимать участие в запросе предложений самостоятельно. 

3.4.1.4 При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения. 

3.4.1.5 Предложение, которое подает коллективный Участник, может быть отклонено, если в процессе запроса предложений до подписания Протокола оценки и сопоставления Предложений выяснится, что из состава коллективного участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся организации, с точки зрения Организатора закупки, не способны самостоятельно выполнить Договор. 
3.4.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям 
3.4.2.1 В связи с изложенным в пункте 3.4.1 Участник запроса предложений должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям: 

a) для юридического лица - заверенную Участником копию о внесении записи об Участнике запроса предложений в Единый государственный реестр юридических лиц, выписку полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте извещения о проведении запроса предложений; для иного физического лица - заверенную Участником выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте извещения о проведении запроса предложений, копии документов, удостоверяющих личность; для иностранного лица - заверенный Участником перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений; 

б) свидетельство о постановке на учет в налоговый орган; 

в) документ о регистрации организации в Росстате; 

г) заверенную Участником копию устава в действующей редакции; 

д) заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей и т.д.) о назначении руководителя, документы подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность; 

е) копии балансов вместе с отчетами о прибылях и убытках за последние два года (Форма №1 «Бухгалтерский баланс» и №2 «Отчет о прибылях и убытках) 

ж) копию уведомления о возможности применения участником запроса предложений упрощенной системы налогообложения (для участников запроса предложений, применяющих ее). 

з) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса цен заключение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе цен, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника запроса цен о том, что данная сделка для такого участника запроса цен не является крупной. 

В случае, если получение решения об одобрении или о совершении крупной сделки до истечения срока подачи заявок на участие в запросе цен для участника невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении таких сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанные решения до момента заключения договора. 

и) анкету по установленной в настоящей Документации о проведении запроса предложений форме — Анкета Участника запроса предложений (форма 2); 

к) оригинал информационного письма о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика  запроса предложений по установленной в настоящей Документации о проведении запроса предложений форме — Информационное письмо о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика  запроса предложений (форма 8) 

л) копию Договора аренды, действующий не менее срока действия предложения оферты или документ подтверждающий право собственности на помещение по адресу регистрации организации; 

м) иные документы, которые по мнению Участника запроса предложений подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

3.4.2.2 Все указанные документы прилагаются Участником запроса предложений к Предложению. 

3.4.2.3 В случае если по каким-либо причинам Участник запроса предложений не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа и содержащую заверения Организатору запроса предложений в соответствии Участника данному требованию. 
3.5 Подача Предложений и их прием 
3.5.1 Предложение подается в письменной форме в запечатанном конверте. 

3.5.2 На конверте необходимо указать следующие сведения: 

a) наименование и адрес Заказчика запроса предложений в соответствии с пунктом 1.1.1; 

б) полное фирменное наименование Участника запроса предложений и его почтовый адрес; 

в) предмет запроса предложений в соответствии с пунктом 1.1.1. 

3.5.3 Заказчик запроса предложений заканчивает принимать Предложения в 14 часов 00 минут (по московскому времени)    23 декабря 2014г. Предложения, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Организатором запроса предложений без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания. 

3.5.4 Участник запроса предложений, подавший Предложение, вправе изменить или отозвать свое Предложение в любое время до момента вскрытия конвертов с Предложениями. 

3.5.5 Заказчик запроса предложений выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.
3.6 Вскрытие конвертов с Предложениями 
3.6.1 Организатор запроса предложений проводит публичную процедуру вскрытия поступивших конвертов начиная  23 декабря 2014г. 15 часов 00 минут (по московскому времени) по адресу г. Самара, пос.Мехзавод Московское шоссе, дом 20. 

3.6.2 На этой процедуре могут присутствовать представители Участников запроса предложений, своевременно подавших Предложения. Для присутствия на данной процедуре Участникам запроса предложений необходимо не ранее чем за 2 рабочих дня до процедуры связаться с сотрудниками «Отдела маркетинга и закупочных процедур», контактные данные которых указаны в пункте 1.1.2, и предупредить о своем намерении присутствовать на вскрытии конвертов. Для присутствия на процедуре вскрытия конвертов представители Участников должны иметь при себе доверенность от организации-участника и документ удостоверяющий личность. 

3.6.3 Присутствующие представители Участников запроса предложений регистрируются, лист регистрации прикладывается к протоколу вскрытия конвертов. 

3.6.4 В ходе данной процедуры вскрывается каждый полученный конверт и оглашает поданные Предложения и наименование Участников их подавших. 
3.7 Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления Предложений 

3.7.1 Общие положения 
3.7.1.1 Оценка Предложений осуществляется Закупочной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Закупочной комиссией. 

3.7.1.2 Оценка Предложений включает Стадию рассмотрения Предложений, Стадию оценки и сопоставления Предложений, Стадию принятия решения о выборе Победителя запроса предложений. 
3.7.2 Стадия рассмотрения Предложений 
3.7.2.1 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия проверяет: 

a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации о проведении запроса предложений по существу; 

б) соответствие Участников запроса предложений требованиям настоящей Документации о проведении запроса предложений (правоспособность, квалификация и т.д.); 

в) соответствие предлагаемой продукции требованиям настоящей Документации о проведении запроса предложений; 

г) соответствие предлагаемых договорных условий требованиям настоящей Документации о проведении запроса предложений; 

3.7.2.2 В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия может запросить Участников запроса предложений разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе представления отсутствующих документов. 
3.7.3 Стадия оценки и сопоставления Предложений 
3.7.3.1 В рамках Стадии оценки и сопоставления Предложений Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет Предложения, не отклоненные по результатам Стадии рассмотрения Предложений. 

3.7.3.2 Каждому Предложению присваивается порядковый номер относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в нем условий исполнения договора, исходя из следующих критериев и их значимости: 
	№
	Критерий оценки
	Значимость критерия 

(в баллах)

	1.

2.

3.

4.
	Цена
Степень соответствия требованиям, предъявляемым в техническом задании:
- срок выполнения работ — 15 баллов

- порядок оплаты — 15 баллов

Срок предоставления гарантий качества услуг

- 1 год — 10 баллов

- более 1 года — 20 баллов

Опыт выполнения работ аналогичных предмету закупки.

- менее 3-х аналогичных работ (с положительными отзывами) — 10 баллов

- более 3-х аналогичных работ  (с положительными отзывами) — 20 баллов
	30

30

20

20


3.7.4 Стадия принятия решения о выборе Победителя запроса предложений 
3.7.4.1 По завершении Стадии оценки и сопоставления Предложений Заказчик запроса предложений может либо выбрать Победителя сразу по итогам оценки и сопоставления, либо внести изменения в Документацию и провести дополнительный этап запроса предложений. 

3.7.4.2 Победителем запроса предложений признается Участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора, и Предложению которого присвоен первый номер. 

3.7.4.3 Решение Закупочной комиссии по определению Победителя запроса предложений оформляется Протоколом заседания комиссии. 

3.7.4.4 Участник запроса предложений уведомляется о признании его Победителем в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания Протокола об итогах проведения запроса предложений. 

3.7.4.5 При принятии решения о проведении дополнительного этапа запроса предложений все Участники информируются о внесении изменений в Документацию и сроке предоставления нового Предложения. 

3.7.4.6 При повторном предоставлении Предложения предоставлять документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям Документации, не требуется. 

3.7.4.7 Оценка повторных Предложений производится в порядке, установленном подразделом 3.7 настоящей Документации о проведении запроса предложений. 
3.8 Подписание Договора 
3.8.1. Заказчик запроса предложений в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания Протокола об итогах проведения запроса предложений передает Победителю запроса предложений проект Договора, который составляется путем включения условий исполнения Договора, предложенных Победителем запроса предложений в Предложении, в проект Договора, прилагаемый к Документации о проведении запроса предложений. 

3.8.2 Договор между Заказчиком и Победителем запроса предложений подписывается на основании Протокола об итогах проведения запроса предложений в течение 10 (десяти) дней. 

3.8.3 По всем вопросам, не нашедшим отражение в Извещении о проведении запроса предложений, настоящей Документации о проведении запроса предложений и Предложении Победителя запроса предложений, стороны имеют право вступить в переговоры. Ход переговоров и достигнутые результаты фиксируются в Протоколе преддоговорных переговоров. 

3.8.4 Победитель запроса предложений признается уклонившимся от заключения договора, если не подпишет Договор в сроки, установленные в пункте 3.8.2. 

3.8.5 В случае если Победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения Договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении Победителя запроса предложений заключить Договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, либо заключить Договор с Участником запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер. 

3.8.6 В случае уклонения Участника запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер, от заключения Договора Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого Участника заключить Договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, или принять решение о признании запроса предложений несостоявшимся. 

3.8.7 В случае уклонения Участников запроса предложений, указанных в пунктах 3.8.5 и 3.8.6, от подписания Договора, сведения о таких Участниках включаются в федеральный реестр недобросовестных поставщиков. 
3.9 Уведомление Участников запроса предложений о результатах запроса предложений 
3.9.1 Сведения о результатах запроса предложений размещаются на сайте о размещении заказов Заказчиком запроса предложений не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания Протокола об итогах проведения запроса предложений. 

3.9.2 Если между подписанием Протокола и Договора изменится Победитель (например, вследствие отказа), информация о таком изменении размещается Заказчиком запроса предложений в том же порядке. 
4. Проект Договора 
Проект договора прилагается. 
5. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу Предложений. Образцы форм документов, включаемых в Предложение
5.1 Заявка о подаче Предложения (форма 1)
5.1.1 Форма заявки о подаче Предложения
 

 
«_____»___________ 201___ года
№_________________
 

 
Уважаемые господа!
 
Изучив Извещение о проведении запроса предложений, размещенное на сайте (указывается адрес сайта) от (указывается дата размещения извещения) и Документацию о проведении запроса предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений
 
___________________________________________________________________,
(полное наименование Участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы)
 
зарегистрированное по адресу: 
 
____________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника запроса предложений)
 
предлагает заключить Договор на поставку следующей продукции / выполнение следующих работ / оказания следующих услуг:
 
_____________________________________________________________________
(краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)
 
на условиях и в соответствии с Пояснительной запиской, являющейся неотъемлемым приложениям к настоящему письму и составляющей вместе с настоящим письмом Предложение. 
 
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»___________________ 201___ года.
 
Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:

1. Анкета Участника запроса предложений (форма 2) — на ____ л;

2. Пояснительная записка (форма 3) — на ____ л;

3. Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений установленным требованиям об итогах проведения запроса предложений — на ____ л.

4. Документы, подтверждающие соответствие продукции установленным требованиям об итогах проведения запроса предложений — на ____ л.;

6. Прочие документы — на ____л.[1]
 
Иные документы в составе тендерной заявки отсутствуют.
 

	 

 
____________________________

(фамилия, имя, отчество

подписавшего заявку)
 
_________________________________

(должность)
	 

 
___________________________

(подпись)
 

 
М.П.


 

[1] Вместо слов "Прочие документы - на _____ л." указываются все документы, включенные в состав заявки с указанием числа листов каждого.

5.1.2 Инструкции по заполнению
5.1.2.1 Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник запроса предложений присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

5.1.2.2 Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

5.1.2.3 Участник запроса предложений должен указать срок действия Заявки на участие в запросе предложений.

5.1.2.4 Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче Предложения документов, определяющих суть технико-коммерческого Предложения Участника запроса предложений.

5.1.2.5 Письмо о подаче Предложения должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями подпунктов 3.3.1.3 и 3.3.1.4
5.2 Анкета Участника запроса предложений (форма 2)

5.2.1 Форма Анкеты Участника запроса предложений
 
Приложение 1 к письму о подаче Предложения

от «____»________ 201___ г. №________
 
Анкета Участника запроса предложений*
 

	№
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений (заполняется Участником запроса предложений)

	1
	Полное наименование и адрес Участника запроса предложений 
	 

	2
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	 

	3
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или ФИО всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	 

	4
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	 

	5
	ИНН Участника запроса предложений
	 

	6
	Юридический адрес
	 

	7
	Почтовый адрес
	 

	8
	Фактическое местонахождение
	 

	9
	Филиалы: перечислить наименования, фактическое местонахождение и почтовые адреса
	 

	10
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с и к/с)
	 

	11
	Контактные телефоны (с указанием кода страны и города)
	 

	12
	Факс (с указанием кода страны и города)
	 

	13
	Адрес электронной почты
	 

	14
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	 

	15
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	 



* - в случае если Участник запроса предложений привлекает других юридических лиц или индивидуальных предпринимателей к соисполнению Договора, такие формы заполняются на каждое привлекаемое юридическое или физическое лицо.
 

 

	 

 
_________________________________

(фамилия, имя, отчество

подписавшего заявку)
 
_________________________________

(должность)
	 

 
___________________________

(подпись)
 

 
М.П.


 

 
5.2.2 Инструкции по заполнению
5.2.2.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данная анкета.

5.2.2.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.2.2.3 Участники запроса предложений должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

5.2.2.4 В графе 10 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
 

5.3 Пояснительная записка (форма 3) 
5.3.1 Форма Пояснительной записки
 
Приложение 2 к письму о подаче Предложения

от «____»________ 201___ г. №________
 

 
Пояснительная записка
(содержит технические характеристики товара (работ, услуг); перечень и объемы работ; цену товара (работ, услуг), форму, сроки и порядок оплаты; место и сроки доставки товара)
 
____________________________________________________________________
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
 

 

	 

 
____________________________

(фамилия, имя, отчество

подписавшего заявку)
 
_________________________________

(должность)
	 

 
___________________________

(подпись)
 

 
М.П.


 

 
5.3.2 Инструкции по заполнению
5.3.2.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данная Пояснительная записка.

5.3.2.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.3.2.3 Стоимость товаров, работ/услуг должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, все транспортные и страховые расходы, расходы на погрузку-разгрузку согласно требованиям разделов 2 «Заказ на поставку продукции, работ/услуг» и 4 «Проект Договора».

5.3.2.4 Пояснительная записка будет служить основой для подготовки Договора
5.4 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 4)

5.4.1 Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров 
Приложение 3 к письму о подаче Предложения

от «____»________ 201___ г. №________
 Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров
____________________________________________________________________
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
 

	№ п/п
	Сроки выполнения
	Заказчик
	Описание договора
	Сведения о рекламациях по перечислен. договорам
	Сумма договора, рублей

	 
	(год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	 
	 

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО за полный год (указать год, например «2010»)
	 

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО за полный год (указать год, например «2011»)
	 

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО за (указать, в зависимости от обстоятельств, например «I квартал 2012 года» или «I—II кварталы 2012 года» и т.д.)
	 


 
	____________________________

(фамилия, имя, отчество

подписавшего заявку)

_________________________________


	___________________________

(подпись)
  
М.П.


 
5.4.2 Инструкции по заполнению
5.4.2.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данная справка.

5.4.2.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.4.2.3 В этой форме Участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов 2 и 4.

5.4.2.4 Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник запроса предложений может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5.4.2.5 Участник запроса предложений может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.
5.5 Справка о материально-технических ресурсах (форма 5)

5.5.1 Форма Справки о материально-технических ресурсах
 

 
Приложение 4 к письму о подаче Предложения

от «____»________ 201___ г. №________
 

 
Справка о материально-технических ресурсах
 
____________________________________________________________________,
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
 

	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

	 
____________________________

(фамилия, имя, отчество

подписавшего заявку)
 
_________________________________

(должность)
 
	 
___________________________

(подпись)
 

 

 
М.П.


 

 
5.5.2 Инструкции по заполнению
5.5.2.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данная справка.

5.5.2.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.5.2.3 В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник запроса предложений считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).
5.6 Справка о кадровых ресурсах (форма 6)

5.6.1 Форма Справки о кадровых ресурсах
 

 
Приложение 5 к письму о подаче Предложения

от «____»________ 201___ г. №________
 

 
Справка о кадровых ресурсах
 
___________________________________________________________________,
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
 

 

 
Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 


 

 

 

 

 

 

 

 

 
Таблица-2. Общая численность персонала
 

	№ п/п
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	1
	Руководящий персонал
	 

	2
	Инженерно-технический персонал
	 

	3
	Рабочие и вспомогательный персонал
	 


 

 

 

	 
____________________________

(фамилия, имя, отчество

подписавшего заявку)
 
_________________________________

(должность)
 
	 
___________________________

(подпись)
 

 

 
М.П.


 

 
5.6.2 Инструкции по заполнению
5.6.2.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данная справка.

5.6.2.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.6.2.3 В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником запроса предложений в ходе выполнения Договора.

5.6.2.4 По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

5.6.2.5 В таблице-2 данной справки указывается в общем штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника запроса предложений.
 

5.7 Информационное письмо о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений ​(форма 7)

5.7.1 Форма письма о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора запроса предложений
 

 
Приложение 6 к письму о подаче Предложения

от «____»________ 201___ г. №________
 

 

 
Уважаемые господа!
 
При рассмотрении нашего Предложения просим учесть следующие сведения о наличии у (указывается наименование Участника запроса предложений) связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися (указывается кем являются эти лица, например: учредители, сотрудники, и т.д.) Заказчика (и/или Организатора запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений) а именно:

1. (указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут быть расценены как аффилированность);

2. (указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут быть расценены как аффилированность);
3. ……
 

 

	 
____________________________

(фамилия, имя, отчество

подписавшего заявку)
 
_________________________________

(должность)
 
	 
___________________________

(подпись)
 

 

 
М.П.


 

 
5.7.2 Инструкции по заполнению
5.7.2.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данное Информационное письмо.

5.7.2.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.7.2.3 Участник запроса предложений должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним. 

В случае если, по мнению Участника запроса предложений, таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашего Предложения просим учесть, что у (указывается наименование Участника запроса предложений) НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений».
5.7.2.4 При составлении данного письма Участник запроса предложений должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между Участником запроса предложений и любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений, может быть признано Закупочной комиссией существенным нарушением условий данного запроса предложений и повлечь отклонение заявки такого Участника.
 

 

 

 

