11.1 Форма заявки о подаче Предложения (форма 1)
«_____»___________ 2017 года
№_________________
Уважаемые господа!
Изучив Извещение о проведении запроса предложений, размещенное на сайте (указывается адрес сайта) от (указывается дата размещения извещения) и Документацию о проведении запроса предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений
___________________________________________________________________,
(полное наименование Участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу: 
____________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника запроса предложений)
предлагает заключить Договор на поставку следующей продукции / выполнение следующих работ / оказания следующих услуг:
_____________________________________________________________________
(краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)
на условиях и в соответствии с Пояснительной запиской, являющейся неотъемлемым приложениям к настоящему письму и составляющей вместе с настоящим письмом Предложение. 
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»___________________ 201___ года.
Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Анкета Участника запроса предложений (форма 2) — на ____ л;
2. Пояснительная записка (форма 3) — на ____ л;
3. Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений установленным требованиям об итогах проведения запроса предложений — на ____ л.
4. Документы, подтверждающие соответствие продукции установленным требованиям об итогах проведения запроса предложений — на ____ л.;
6. Прочие документы — на ____л.
Иные документы в составе тендерной заявки отсутствуют.
	____________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
_________________________________
(должность)
	___________________________
(подпись)
М.П.


11.1.2  Инструкции по заполнению
12.1.2.1 Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник запроса предложений присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
12.1.2.2 Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
12.1.2.3 Участник запроса предложений должен указать срок действия Заявки на участие в запросе предложений.
12.1.2.4 Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче Предложения документов, определяющих суть технико-коммерческого Предложения Участника запроса предложений.
12.1.2.5 Письмо о подаче Предложения должно быть подписано и скреплено печатью.
Приложение № 2
к Извещению о проведении запроса ценовых котировок
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
(содержит технические характеристики товара (работ, услуг), указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии) и наименование страны происхождения товара; год (месяц) выпуска товара; ГОСТ, ТУ; перечень и объемы работ; общая сумма товара (работ, услуг) в том числе за единицу, форму, сроки и порядок оплаты; место и сроки доставки товара)
_____________________________________________________________________________
(полное наименование и адрес Участника запроса ценовых котировок)
Руководитель
_________________ (подпись)_________________ (Ф.И.О.)
М.П.
Приложение № 3
к Извещению о проведении запроса котировок
Анкета Участника запроса котировок*
	№
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса котировок (заполняется Участником запроса котировок)

	1
	Полное наименование и адрес Участника запроса котировок
	

	2
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса котировок
	

	3
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или ФИО всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	4
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	5
	ИНН Участника запроса котировок
	

	6
	КПП Участника запроса котировок
	

	7
	ОКПО
	

	8
	Юридический адрес
	

	9
	Почтовый адрес
	

	10
	Фактическое местонахождение
	

	11
	Филиалы: перечислить наименования, фактическое местонахождение и почтовые адреса
	

	12
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с и к/с)
	

	13
	Контактные телефоны (с указанием кода страны и города)
	

	14
	Факс (с указанием кода страны и города)
	

	15
	Адрес электронной почты
	

	16
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса котировок, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса котировок, с указанием должности и контактного телефона
	

	17
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса котировок с указанием должности и контактного телефона
	



* - в случае если Участник запроса котировок привлекает других юридических лиц или индивидуальных предпринимателей к соисполнению Договора, такие формы заполняются на каждое привлекаемое юридическое или физическое лицо.
	_________________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
_________________________________
(должность)
	___________________________
(подпись)
М.П.


Приложение №4 
ДЕКЛАРАЦИЯ
о соответствии участника закупки критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства
Подтверждаем, что  
(указывается наименование участника закупки)
в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  
(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)
предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:
1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  

.
2. ИНН/КПП:  
.
(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
3. ОГРН:  
.
4. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности 1:
	№ п/п
	Наименование сведений
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 2
	2
	3
	4
	5

	1
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25
	
	

	2
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью 3, процентов
	не более 49
	
	

	3
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	да (нет)
	

	4
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства - бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	да (нет)
	

	5
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом “Об инновационном центре “Сколково”
	да (нет)
	

	6
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом “О науке и государственной научно-технической политике”
	да (нет)
	

	7
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек
(за предшествующий календарный год)

	
	
	до 15 – микропредприятие
	
	

	8
	Доход за предшествующий календарный год, который определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей
(за предшествующий календарный год)

	
	
	120 в год – микропредприятие
	
	

	9
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	подлежит заполнению
	

	10
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению
	

	11
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению
	

	12
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	да (нет)
	

	13
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия  наименование заказчика, реализующего программу партнерства)
	

	14
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”, и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц”
	да (нет)
(при наличии  количество исполненных контрактов или договоров и общая сумма)
	

	15
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)
	

	16
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц” и “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”
	да (нет)
	


(подпись)
М.П.
(фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)
Справка о материально-технических ресурсах 
Форма Справки о материально-технических ресурсах
 
 
Приложение 4 к письму о подаче Предложения
от «____»________ 201___ г. №________
 
 
Справка о материально-технических ресурсах
 
____________________________________________________________________,
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
 
	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
	 
____________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
 
_________________________________
(должность)
 
	 
___________________________
(подпись)
 
 
 
М.П.


  
Справка о кадровых ресурсах 
Форма Справки о кадровых ресурсах
 
 
Приложение 5 к письму о подаче Предложения
от «____»________ 201___ г. №________
 
 
Справка о кадровых ресурсах
 
___________________________________________________________________,
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
 
  
Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
 
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 


 
 
Таблица-2. Общая численность персонала
 
	№ п/п
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	1
	Руководящий персонал
	 

	2
	Инженерно-технический персонал
	 

	3
	Рабочие и вспомогательный персонал
	 


 
 
 
	 
____________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
 
_________________________________
(должность)
 
	 
___________________________
(подпись)
 
 
 
М.П.


