	


ДОКУМЕНТАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
 В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 
на право заключения договора  на: 
модернизацию и поверку КИМ Hera 10-7-7 
для нужд  ПАО «Салют»
2019 г.
г.Самара
1. Общие положения
1.1 Общие сведения о запросе предложений
1.1.1 Публичное акционерное общество «Салют» (далее — Заказчик), Извещением о проведении запроса предложений, размещенном на сайте www.
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ru , электронной торговой площадки Сбербанк-АСТ (сайт www.utp.sberbank-ast.ru)  пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей к участию в открытом запросе предложений (далее — запрос предложений) на право заключения Договора  на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Публичного акционерного общества «Салют».
1.1.2 Уполномоченные сотрудники для разъяснений по подготовке коммерческих предложений по предмету запроса предложений (далее - Предложения):
Саликова Екатерина Сергеевна, Симдянова Светлана Васильевна
Тел: 8 (846) 372-98-88, 372-90-11
e-mail: zakupki.salut@yandex.ru
1.1.3 Подробные требования к товарам, работам, услугам изложены в разделе 2 настоящей Документации и Техническом задании. 
1.1.4 Порядок проведения запроса предложений и участия в нем приведены в разделе 3 настоящей Документации. 
1.1.5 Проект Договора, который будет заключен по результатам запроса предложений, приведен в разделе 9 настоящей Документации. 
1.1.6 Формы документов, инструкции по подготовке документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения, приведены в разделе 11 настоящей Документации.
1.1.7 Процедура запроса предложений не является конкурсом, либо аукционом и ее проведение не регулируется статьями 447-449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора  с победителем запроса предложений или иным его участником.
1.2 Прочие положения о запросе предложений
1.2.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов запроса предложений, за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
1.2.2 Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией о проведении запроса предложений.
1.2.3 Заказчик вправе отклонить Предложения Участников запроса предложений, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя запроса предложений.
1.2.4 Запрос предложений может проходить в несколько этапов. По результатам каждого из этапов в условия запроса предложений могут быть внесены изменения, в том числе существенные, которые учитываются в Документации по проведению запроса предложений на соответствующий этап. 
1.2.5 По результатам каждого из этапов по решению Заказчика также могут быть проведены переговоры с одним или несколькими Участниками. Заказчик также вправе отказать любому из Участников в праве участвовать в последующих этапах данной процедуры запроса предложений, обосновав основную причину отказа, но не вдаваясь в объяснение всех оснований для принятия такого решения. 
1.2.6 В соответствии с Извещением о проведении запроса предложений, Организатор запроса предложений имеет право отказаться от проведения запроса предложений на любом этапе проведения процедуры, без возмещения Участникам запроса предложений возможных затрат, связанных с подготовкой Предложения. 
1.2.7 Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Организатором запроса предложений не позднее 3 (трех) дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений по адресу размещения Извещения о проведении запроса предложений.
1.2.8. Принятые заявки на участие в запросе предложений, независимо от его результатов, участникам закупки не возвращаются.
2. Требования к товарам, работам, услугам. Начальная (максимальная) цена договора
 ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
    модернизация и поверка КИМ Hera 10-7-7
Общие требования.

1.Исполнитель должен выполнить работы по модернизации и поверке координатно измерительной машины HERA 10-7-7.

2.Срок выполнения работ не более 10 (десяти) рабочих дней с даты оплаты Заказчиком авансового платежа.

3.Исполнитель проводит работы на территории Заказчика по адресу: 443028, область Самарская, город Самара, шоссе Московское (п. Мехзавод), дом 20.

4.На территорию предприятия допускаются работники подрядных организаций — только граждане РФ.

5.Необходимо предоставить заявки на проезд автотранспорта, завоз материалов подрядными организациями на территорию предприятия.

6.Стоимость выполняемых работ включает все налоги, сборы, пошлины и другие обязательные платежи, стоимость запчастей, транспортные расходы

7.Общая стоимость работ составляет 1650000 руб, включая НДС 20%.

8.Аванс в размере 30% от стоимости работ: 495000руб.   производится в течении 5 (пяти) банковских дней с даты подписания настоящего договора и получения счета на оплату аванса.

9.Окончательный расчет по настоящему договору в размере 70% от стоимости работ 1155000 руб. производится в течении 5 (пяти) банковских дней с даты подписания Сторонами акта приёма-сдачи выполненных работ.
10.Гарантийный срок на качество выполненных работ составляет один год с даты подписания Сторонами акта приема-сдачи выполненных работ.
11.  Обеспечение исполнения договора
11.1. Исполнитель обязуется представить Заказчику до даты подписания настоящего договора обеспечение исполнения своих обязательств по настоящему Договору в размере авансового платежа , в виде безотзывной банковской гарантии, выданной банком, включенным в перечень согласно 213-ФЗ от 21.07.2014 г. "Об открытии банковских счетов и аккредитивов, о заключении договоров банковского вклада, договора на ведение реестра владельцев ценных бумаг хозяйственными обществами, имеющими стратегическое значение для оборонно-промышленного комплекса и безопасности Российской Федерации, и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" или внесение денежных средств на расчетный счет Заказчика.
11.2. В случае представления Исполнителем обеспечения исполнения своих обязательств в виде банковской гарантии, срок действия такой банковской гарантии должен быть  01.11.2019г. 
11.3. Исполнитель имеет право выбрать обеспечение исполнения Договора и в виде внесения денежных средств, средства перечисляются по следующим реквизитам:
         Публичное акционерное общество «Салют»
         ИНН 6313034986 КПП 631301001
         Адрес местонахождения: 443028, область Самарская, город Самара,.
         шоссе Московское (п. Мехзавод), дом 20.
         Р/с 40702810854400011170 в ПАО «Сбербанк России»
          Самарское отделение №6991
          БИК 043601607 К/с 30101810200000000607
11.4. В случае представления Исполнителем обеспечения исполнения своих обязательств в виде внесения денежных средств, возврат таких денежных средств, производится Заказчиком Исполнителю при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по настоящему Договору в течении 15 (пятнадцати) банковских дней со дня получения Заказчиком соответствующего письменного требования Исполнителя. Денежные средства возвращаются по реквизитам, указанным в этом письменном требовании.
11.5. Заказчик вправе удержать обеспечение (денежные средства Исполнителя), в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных договором, как имеющих денежный эквивалент, так и не имеющих денежного эквивалента. Возражения Исполнителя по удержанию обеспечению рассматриваются Заказчиком после исполнения Исполнителем всех обязательств, предусмотренных договором. 
11.6. В случае увеличения  срока действия договора, срок действия банковской гарантии увеличивается (предоставление банковской гарантии на новый срок).
1. Стационарная КИМ ЧПУ
1.1. Перечень закупаемого оборудования и работ
	№ п/п
	Наименование оборудования и работ
	Количество

	1.
	Модернизация КИМ
	1

	2.
	Контроллер управления СС3/2
	1

	3.
	Контроллер управления РНС10-2 для управления измерительной головки  РН10М 
	1

	4.
	Измерительное программное обеспечение ACRO CAD
	1

	5.
	Модуль ТР20
	1

	6.
	Переходник для измерительной головки и пиноли КИМ
	1

	7.
	Хвостовик измерительной головки
	1

	8.
	Источник бесперебойного питания (ИБП)
	1

	9.
	Стабилизатор напряжения
	1

	10.
	Набор кабелей для подключения
	1

	11.
	Датчик клапан давления воздуха SMC (для блока подготовки воздуха
	1

	12.
	Поверка КИМ HERA10-7-7
	


1.2. Технические характеристики закупаемого оборудования
	№
п/п
	Наименование показателя
	Данные участника
размещения заказа

	1
	2
	3

	1.
	Контроллер управления КИМ
	Контроллер должен быть совмести с КИМ Hera 10-7-7:
1) настр5ойки скорости и ускорения перемещения для разных задач измерения;
2) настройки соответствия осей джойстика осям машины;
3) программно выбирать тип счетной линейки;
4) программно оптимизировать электрические параметры контроллера для получения оптимальной траектории движения;
5) программно устанавливать начальное положение нуля. 
6). Должна быть предусмотрена возможность модернизации контроллера в случае необходимости расширения функциональных возможностей КИМ 

	2.
	Пульт управления КИМ
	- Включения питания приводов КИМ;
1) Индикации активности функции защиты;
2) Индикации положения КИМ;
3) Индикации статуса КИМ:   Автоматический/Ручной/Моторизованный;
4) Индикации состояния КИМ при нахождении в концевых положениях, включенных тормозах и включенного питания обмоток, а также блокировки осей перемещения в любом сочетании;
- Плавного регулирования скорости перемещения КИМ;
- Управления поворотами моторизованной головки;
- Функционального управления циклом измерения с возможностью отмены измеренных значений, прекращения цикла измерения, а также его завершения в ручном режиме без необходимости работы с клавиатурой компьютера;
- Дублирования с клавиатуры джойстика команд оператора в диалоговом окне измерительной программы;

	3.
	Измерительная головка
	Установить поворотно-измерительную головку 

	4.
	Адаптер для головки PH10M
	Произвести замену адаптера крепления измерительной головки PH10M и пиноли Z 

	5.
	Кабель питания и управления для измерительной головки
 PH10M
	Установить кабель питания для измерительной моторизованной головки PH10M

	6.
	Кабели для подключения КИМ Hera 10-7-7 и контроллера управления
	Установить кабели для подключения КИМ Hera 10-7-7 и контроллера управления 

	7.
	Переходник между измерительной головкой PH10M и датчиком TP20
	Установить Переходник между измерительной головкой PH10M и датчиком TP20

	8.
	Измерительное программное обеспечение ACRO CAD
	- Русскоязычное меню
- Измерение стандартных геометрических элементов; 
- Работа с DMIS кодом
- Определение параллельности, перпендикулярности, концентричности, соосности, отклонения фигур от номинальной формы;
- Работа с  CAD моделями
- Автономное программирование
- Ощупывание  стандартных и сложных поверхностей;
- Формирование протоколов, отчетов по условиям  заказчика.
- Автоматическая установка и смена щупов.
- Проведение компенсации геометрических ошибок по следующим параметрам:
1) повороты и изгибы осей КИМ;
2) взаимная перпендикулярность плоскостей системы координат;
- Оптимизация работы КИМ в следующих случаях:
1) задание траектории движения машины в ЧПУ режиме без участия оператора, возможность редактирования этой траектории перед началом измерения;
2) задание регулируемой зоны безопасности для детали при измерениях в ЧПУ режиме с ее графическим отображением в реальном режиме времени;
3) цветовое кодирование отклонений измеренных параметров деталей от номинальных значений;
- возможность настройки оператором конфигурации интерфейса;
4) Определение параметров: параллельность, перпендикулярность, концентричность, соосность;
5) Расширенные варианты базирования и оптимального совмещения, включая базирование по шести точкам; наличие  функции работы с облаком точек, позволяющая собирать облако точек и накладывать их на CAD модель.

	9.
	Поворотная моторизованная  головка PH10M
	Полнофункциональное мультиконтактное
стыковочное соединение
- 720 повторяемых положений с шагом 7,5°
- Позволяет использовать удлинитель длиной 300 мм
Полные диапазоны поворота:
 Ось А 0-105 градусов с шагом 7,5 градусов
 Ось В +/-180 градусов с шагом 7,5 градусов
Масса (без хвостовика)  730 г.
Повторяемость углового
позиционирования (2ó)
0,5 мкм
Размеры (от
плоскости пиноли)
PH10MQ 73 мм
Температура эксплуатации системы от 10°C до 40°C
Температура хранения от -10°C до 70°C

	10.
	Контактно- измерительный модуль
	- Контактно-измерительная система с механическим (тригерным) срабатыванием
 - Быстрая смена контактных модулей без необходимости повторной калибровки посредством магнитного крепления
- Обеспечение измерения как в 5-ти  направлениях ±X, ±Y, +Z
- Совместимость с предлагаемой головкой  и удлинителем 
- Способ установки модуля -  резьба М8
- Способ установки щупов - резьба М2
- Стандартное измерительное усилие срабатывания:  
   X,Y - 0,08 Н
   Z- 0,75 Н


	11.
	Техническая документация 
	- Техническая документация на контроллер, пульт и ПО на русском языке


	12.
	Место поставки закупаемого оборудования
	443028, область Самарская, город  Самара, шоссе Московское,  
  (п. Мехзавод),  дом 20.


2.2. Начальная (максимальная) цена.
2.2.1 Начальная (максимальная) цена составляет: 1 650 000,00 рублей (в т.ч. НДС 20 %), за  поставку товара (работ,услуг). Цена включает в себя: стоимость работ, материалов, оборудования, а также расходы на уплату налогов, сборов и иных обязательных платежей, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
2.2.2. Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложение только на том основании, что предложенная Участником запроса предложений цена превышает установленную начальную (максимальную) цену.
3. Порядок проведения запроса предложений
3.1 Предоставление Документации о проведении запроса предложений поставщикам
3.1.1 Документация о проведении запроса предложений размещается на сайте ЕИС www
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ru и на сайте электронной торговой площадки Сбербанк-АСТ (сайт www.utp.sberbank-ast.ru) одновременно с извещением о проведении запроса предложений. 
3.1.2 Предоставление Документации до размещения на сайте о размещении заказов извещения о проведении запроса предложений не допускается.
3.2 Внесение изменений в Документацию о проведении запроса предложений
3.2.1 Заказчик в любой момент до истечения срока приема Предложений вправе внести поправки в настоящую Документацию не позднее чем за 5 (пять) дней до даты окончания подачи Предложений.
3.2.2 В течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в Документацию сведения о таких изменениях размещаются Заказчиком на официальных сайтах, указанных в п.3.1.1. настоящего раздела.
3.3 Разъяснение положений Документации
3.3.1 Участники запроса предложений вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации о проведении запроса предложений. Запросы на разъяснение Документации о проведении запроса предложений должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника запроса предложений, либо в форме электронного документа.
 Запрос направляется по электронной почте на адрес : zakupki.salut@yandex.ru
Образец запроса на разъяснение Документации:
Изучив документацию о Запросе предложений №______________ на поставку ______________________ просим предоставить ответы на вопросы, возникшие после изучения материалов:
	№ п/п
	Вопрос

	
	


В теме любого электронного сообщения указывается номер запроса предложений.
Заказчик обязуется в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения запроса о разъяснении положений Документации о проведении запроса предложений, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, ответить на любой вопрос, если указанный запрос поступил к Организатору запроса предложений не позднее, чем за 3 (три) дня до дня окончания подачи Предложений.
В течение 3 (трех) дней со дня направления разъяснения положений закупочной документации по запросу участника процедуры закупки такое разъяснение размещается Обществом, специализированной организацией в ЕИС и на сайте ЭТП без указания участника процедуры закупки, от которого поступил запрос. Разъяснение положений закупочной документации не должно изменять ее суть.
Заказчик не принимает вопросы, связанные с корректировкой и изменением проекта договора.
3.4. Приоритет товарам российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами.
3.4.1. Установлен приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услуга, выполняемым, оказываемым иностранными лицами (далее – приоритет).
3.4.2. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения запроса предложений, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.
3.4.3. Участник запроса предложений обязан указывать (декларировать) в заявке наименование страны происхождения поставляемых товаров.
3.4.4. Отсутствие в заявке указания (декларирования) страны происхождения товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке, и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров.
3.4.5. Заказчик производит отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).
3.4.6. Участник несет ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке.
3.4.7. Для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных подпунктами "г" и "д" пункта 6 ПП РФ №925 от 16.09.2016 г., цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с подпунктом "в" пункта 5 ПП РФ №925 от 16.09.2016 г., на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора.
3.4.8. Указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор.
3.4.9. Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора;
3.4.10. При исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящим постановлением, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
3.4.11. Приоритет не предоставляется в случаях, если:
- закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки.
- в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами.
- в заявке на участие не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами.
- в заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса или иного способа закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.
3.4.12. Приоритет устанавливается с учетом положений Генерального соглашения по тарифам и торговле 1994 года и Договора в Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 г.
4. Требования к Участникам запроса предложений
4.1 Участвовать в запросе предложений может либо любое юридическое или физическое лицо. Однако чтобы претендовать на победу в запросе предложений и получение права заключить с Заказчиком Договор, Участник запроса предложений должен отвечать следующим требованиям:
а) Участник запроса предложений должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке);
б) обладать необходимыми лицензиями и/или свидетельствами о допуске к работам, являющимся предметом заключаемого договора, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
в) обладать необходимыми сертификатами на товары, являющиеся предметом заключаемого договора, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
г) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица) или быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом); не находиться в процессе реорганизации.
д) на имущество Участника запроса предложений не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника запроса предложений не должна быть приостановлена;
е) Участник запроса предложений не должен иметь задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год и за последний завершенный отчетный период;
ж) сведения об участнике не должны содержаться  в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для государственных и муниципальных нужд» и в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 г. № 223 ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 
4.2 Если в качестве Участника запроса предложений совместно выступает несколько юридических или физических лиц, каждый из таких юридических или физических лиц должен по отдельности соответствовать вышеперечисленным требованиям. Такие коллективные участники запроса предложений, должны иметь соглашение между собой (иной документ), соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, в котором:
а) определены права и обязанности сторон как в рамках участия в запросе предложений, так и в рамках исполнения Договора; 
б) четко распределены номенклатуры, объемов, стоимости и сроки осуществления поставок между членами коллективного участника;
в) определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждой из организаций, входящих в коллективного участника, во взаимоотношениях с Организатором запроса предложений и Заказчиком. В соглашении должна быть установлена солидарная ответственность по обязательствам, связанным с участием в закупках, заключением и последующем исполнением договора; 
г) установлена субсидиарная ответственность каждой организации по обязательствам, связанным с участием в запросе предложений, и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение Договора;
д) установлено, что все операции по выполнению Договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Заказчика или по его инициативе, данная схема может быть изменена.
4.3 Любая организация может входить только в одного коллективного Участника и не имеет права принимать участие в запросе предложений самостоятельно.
4.4 При оценке количественных параметров деятельности членов объединения эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии хотя бы у одного члена объединения.
4.5 Предложение, которое подает коллективный Участник, может быть отклонено, если в процессе запроса предложений до подписания Протокола оценки и сопоставления Предложений выяснится, что из состава коллективного участника вышла одна или несколько организаций, а оставшиеся организации, с точки зрения Организатора закупки, не способны самостоятельно выполнить Договор.
4.6 Участник запроса предложений должен обладать профессиональной компетентностью, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и положительной репутацией, а также квалифицированными людскими ресурсами, необходимыми для исполнения договора на поставку продукции, если указанные требования содержатся в Документации.
5. Требования к содержанию и оформлению Предложения 
5.1. Техническое предложение, содержащее информацию о функциональных, качественных и количественных характеристиках товаров, объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии и прочих существенных условиях договора предусмотренных в документации  о проведении  запроса котировок.  (форма 3) прикрепляется в 1-ую часть заявки.
5.2.  Перечень документов, предоставляемых в составе Предложения
5.2.1 Для участия в открытом запросе предложений в электронной форме участник должен пройти процедуру аккредитации на электронной площадке. 
Заявка должна быть подготовлена участником в электронной форме. В составе заявки участник обязан предоставить следующие сканированные копии документов:
а) заявку о подаче Предложения по форме и в соответствии с инструкциями, содержащимися в настоящей Документации о проведении запроса предложений (раздел 5), которая должна сохранять свое действие в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок не менее чем 30 (тридцать) календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений (форма 1);
б) анкету по установленной в настоящей Документации о проведении запроса предложений форме — Анкета Участника запроса предложений (форма 2);
в) Декларацию о принадлежности участника процедуры закупки к категории субъектов малого или среднего предпринимательства в соответствии с положениями п.11 Положения, утвержденного Постановлением Правительства РФ от 11.12.2014 г. №1352: документ на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства или декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства по утвержденной форме (форма 4).
г) Справка о материально-технических ресурсах (форма 5).
д) Справка о кадровых ресурсах (форма 6).
5.2.2 Для подтверждения соответствия требованиям, установленным разделом 4 настоящей Документации Участник запроса предложений должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
a) полученную не ранее чем за три месяца до дня размещения извещения о проведении запроса предложений оригинал выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), допускается предоставление выписки, полученной с официального сайта ФНС РФ и подписанной ЭЦП уполномоченного сотрудника ИФНС;
б) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;
в) документ о регистрации организации в Росстате;
г) приказы, протоколы собрания учредителей и т.д. о назначении руководителя; документы,  подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если Предложение подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
д) баланс вместе с отчетом о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Предложения, или налоговые декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения, с отметкой налогового органа о приеме, за аналогичный период, в случае, если участник применяет упрощенную систему налогообложения, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника; 
е) уведомление о возможности применения участником запроса предложений упрощенной системы налогообложения (для участников запроса предложений, применяющих ее).
ж) решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника запроса предложений заключение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в запросе предложеий, обеспечения договора являются крупной сделкой, либо письмо участника запроса предложений о том, что данная сделка для такого участника запроса предлождений не является крупной.
В случае, если получение решения об одобрении или о совершении крупной сделки до истечения срока подачи заявок на участие в запросе предложений для участника невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами участника порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении таких сделок, участник запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанные решения до момента заключения договора.
з) документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом запроса предложений, в случае если в соответствии с законодательством установлены такие требования (копии лицензий и иных разрешительных документов); 
и) копию Договора аренды, действующий не менее срока действия предложения оферты или документ подтверждающий право собственности на помещение по адресу регистрации организации
к) иные документы, которые, по мнению Участника запроса предложений, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
л) 
Вся документация прикрепляется во 2-ую часть заявок.
             5.2.3 Ценовое предложение (форма 7) прикрепляется в 3-ю часть заявки.
              5.2.4 Участник запроса предложений имеет право подать только одно Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника запроса предложений отклоняются без рассмотрения по существу.
5.2.5 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника запроса предложений без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал или нотариально заверенная копия доверенности прикладывается к Предложению.
5.3 Требования к оформлению Предложения
5.3.1 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке.
5.3.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык. При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор запроса предложений будет принимать решение на основании перевода.
5.3.3. Организатор запроса предложений вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.
5.3.4. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях. В целях оценки и сопоставления Предложений необходимо указать цену предложения с НДС и без НДС.
5.3.5. Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
5.3.6. Каждый документ, входящий в Предложение должен быть подписан уполномоченным лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника запроса предложений.
5.3.7. Каждый документ, входящий в Предложение должен быть удостоверен печатью Участника. На нотариально заверенные копии документов требование подписи уполномоченного лица и скрепления документов печатью Участника не распространяется.
5.3.8. Все документы, оформляемые в составе заявки (заявка и приложения к ней), должны быть оформлены на фирменном бланке претендента, иметь исходящий номер и дату регистрации. Подчистки и исправления по тексту прилагаемых документов не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица. 
Все сканированные копии бумажных документов должны быть предоставлены в таком качестве, которое позволяет ознакомиться с его содержанием в полном объеме (должны быть читаемы все знаки, имеющиеся на документе). 
В случае, если предоставленная сканированная копия бумажного документа не подлежит прочтению полностью или в части такой документ считается не предоставленным по причине его оформления ненадлежащим образом.
5.3.9. Все документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и приложения к ней, должны быть оформлены в виде отдельных файлов в формате PDF с указанием в наименовании файла на название документа. Все документы, относящиеся к одному подпункту п.5.1.1. настоящей документации должны быть оформлены в один файл.
5.3.10. Заявки претендентов на участие в конкурсе, поданные с нарушением формы и (или) сроков, установленных в документации, не принимаются. 
5.3.11. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки. Организатор не отвечает и не несет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов конкурсной процедуры.
5.3.12. Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силы, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «Исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением, и печатью Участника.
6. Подача Предложений и их прием
6.1. Для участия в запросе предложений  участник подает заполненную заявку в виде электронного документа, подписанного ЭП, составленную по установленной форме  (Приложение к настоящей документации).
  6.2 Заявки подаются в форме электронного документа в соответствии с правилами и требованиями Организатора, указанными в извещении и документации о запросе предложений, на ЭТП, расположенную в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу www.utp.sberbank-ast.ru. Прием и регистрация заявок на участие осуществляется электронной торговой площадкой.
6.3. Подача заявок претендентами осуществляется в соответствии с Руководством пользователя ЭТП, которое размещено на сайте ЭТП.
6.4. Срок подачи заявок указан в Извещении о проведении запроса предложений.
6.5. Участник имеет право подать только одно Предложение на участие в запросе предложений. В случае если Участник подал более одного Предложения на участие в запросе предложений, все Предложения на участие в запросе предложений данного Участника отклоняются без рассмотрения.
7. Открытие заявок с Предложениями
7.1 Закупочная комиссия в установленные в извещении о проведении запроса предложений время и дату проводит процедуру открытия доступа к файлам и оглашения ценовых предложений участников (открытие заявок).
7.2 В ходе данной процедуры оглашаются поданные Предложения и наименование Участников, их подавших.
7.3 Во время процедуры оглашения ценовых предложений ведется протокол.
              7.4 Протокол ведется Закупочной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии. Протокол  размещается Заказчиком на официальном сайте и сайте ЭТП не позднее чем через 3 (три) дня со дня его подписания.
8. Оценка и сопоставление Предложений, выбор победителя
Рассмотрение и оценка поступивших Предложений Участников проводится в срок, указанный в Извещении о проведении запроса предложений.
Рассмотрение и оценка Предложений осуществляется Закупочной комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными Закупочной комиссией.
Оценка Предложений включает:
· Стадию рассмотрения Предложений; 
· Стадию оценки и сопоставления Предложений;
· Стадию принятия решения о выборе Победителя запроса предложений.
8.1 Стадия рассмотрения Предложений
8.1.1 В рамках стадии рассмотрения Закупочная комиссия проверяет:
a) правильность оформления Предложений и их соответствие требованиям настоящей Документации о проведении запроса предложений по существу;
б) соответствие Участников запроса предложений требованиям настоящей Документации о проведении запроса предложений (правоспособность, квалификация и т.д.);
в) соответствие предлагаемой продукции требованиям настоящей Документации о проведении запроса предложений;
г) соответствие предлагаемых договорных условий требованиям настоящей Документации о проведении запроса предложений;
8.1.2 По результатам проведения стадии рассмотрения Предложений Закупочная комиссия имеет право отклонить Предложения, которые:
· не отвечают требованиям к оформлению Предложения;
· не отвечают требованиям Документации;
· содержат предложения по существу, не отвечающие коммерческим или договорным требованиям Документации;
· подавшие их Участники не соответствуют требованиям Документации;
· непредставление документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения Предложения и не поступление обеспечения Предложения на расчетный счет Заказчика на момент окончания подачи Предложений, если требование предоставления обеспечения таких Предложений указано в Документации.
8.1.3 Закупочная комиссия также отклоняет заявку в случае наличия сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков, если такое требование установлено в Документации закупочной процедуры.
8.2 Стадия оценки и сопоставления Предложений
8.2.1 В рамках Стадии оценки и сопоставления Предложений Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет Предложения, не отклоненные по результатам Стадии рассмотрения Предложений, и проводит их ранжирование по степени предпочтительности, учитывая следующие критерии:
Критерии оценки
	№
	Критерий оценки*
	Значимость       
критерия
(в баллах)


	1.
	Цена
	     70

	2.
	Срок выполнения работ
	    30


· Оценка по критерию «цена». 
При подготовке документации о закупке, связи с правом заказчика произвести налоговый вычет НДС в соответствии со ст. 171 Налогового кодекса Российской Федерации, в отношении приобретаемых товаров (работ, услуг), то в качестве единого базиса сравнения ценовых предложений используются цены предложений участников без учета НДС. В связи с чем, предложения участников закупочной процедуры, приводятся к единому базису путем вычета суммы НДС из цен, предлагаемых участниками закупки, являющимися плательщиками НДС. 
Порядок определения и основание выбора единого базиса сравнения ценовых предложений должны быть описаны в документации процедуры закупки.
Оценка участника по критерию «цена» проводится с использованием  следующей формулы: 
	КЦ уч. =
	Ц мин  
	* КЦ зд.

	
	Ц уч.  
	


где: 
КЦ уч.– оценка по критерию «цена» участника закупки (баллы);
Ц мин – лучшее предложение участника закупки среди допущенных участников к стадии оценке и сопоставления заявок о цене договора, цене единицы продукции, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений.
Ц уч. – предложение участника закупки о цене договора, цене единицы продукции, приведенное к единому базису сравнения ценовых предложений, оценка которого проводится.
КЦ зд. – максимальная значимость критерия «цена», предусмотренная документацией процедуры закупки.
Алгоритм расчета оценочного показателя критериев «Cрок выполнения работ» рассчитывается аналогично критерию «цена».
8.3 Стадия принятия решения о выборе Победителя запроса предложений
8.3.1 По завершении Стадии оценки и сопоставления Предложений Организатор запроса предложений может либо выбрать Победителя сразу по итогам оценки и сопоставления, либо внести изменения в Документацию и провести дополнительный этап запроса предложений. При внесении изменений в Документацию Заказчик, уведомляет всех Участников, подавших Предложения, о внесении изменений в Документацию и сроке предоставления нового Предложения. При повторном предоставлении Предложения, в случае внесения Заказчиком изменений в Документацию, не требуется повторно предоставлять документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям Документации.
При внесении изменений, по результатам оценки и сопоставления поступивших новых Предложений Закупочная комиссия принимает решение о выборе победителя запроса предложений.
8.3.2 Победителем запроса предложений признается Участник запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора, и Предложению которого присвоен первый номер. 
8.3.3 Решение Закупочной комиссии по определению Победителя запроса предложений оформляется Протоколом об итогах проведения запроса предложений.
8.3.4 Протокол об итогах проведения запроса предложений составляется в одном экземпляре, который хранится у Заказчика, подписывается всеми присутствующими на заседании членами Закупочной комиссии в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания проведения оценки и сопоставления Предложений, и размещается на официальном сайте ЕИС и ЭТП не позднее чем за 3 (три) рабочих дня со дня его подписания.
  8.3.6  В случае, подано только одно Предложение  и оно соответствует требованиям и условиям, предусмотренным Документацией запроса предложений, Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня рассмотрения Предложения обязан передать участнику процедуры закупки, подавшему единственное Предложение, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким Участником в Предложении, в проект договора, прилагаемого к запросу предложений. При этом договор заключается с участником процедуры закупки, подавшим указанное Предложение на условиях и по цене договора, которые предусмотрены Предложением и Документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса предложений. Участник процедуры закупки, подавший указанное Предложение, не вправе отказаться от заключения договора.
8.3.7
В случае отказа либо уклонения победителя Запроса предложений от заключения договора с Заказчиком, Заказчик вправе заключить договор с участником, занявшим при проведении запроса предложений второе место. При этом, если было установлено требование обеспечения предложения, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения предложения, не возвращаются уклонившемуся от заключения договора участнику запроса предложений.
8.3.8 В случае, если победитель запроса предложений в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений, не представил Заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора, а сведения о нем включаются в федеральный реестр недобросовестных поставщиков
8.3.9 Запрос предложений признаётся несостоявшимися, если:
· не подано ни одного Предложения на участие в запросе предложений;
· если на основании результатов рассмотрения Предложений Закупочной комиссией принято решение об отклонении всех Предложений на участие в запросе предложений;
· если подано только одно Предложение на участие в запросе предложений или на основании результатов рассмотрения Закупочной комиссией Предложений Участников принято решение о допуске к участию в запросе предложений единственного Участника, из всех подавших Предложения.
В таком случае Заказчик вправе заключить договор с единственным Участником  запроса предложений.
9. Подписание Договора
9.1. Победитель запроса предложений не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня опубликования Протокола об итогах проведения запроса предложений на сайте ЕИС в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru) и ЭТП обязан предоставить Заказчику подписанный со своей стороны договор, соответствующий проекту, опубликованному в составе документации о запросе предложений., в том числе отсканированные варианты на электронную почту ответственному исполнителю.
Срок заключения договора по итогам запроса предложений, проведенного среди субъектов малого и среднего предпринимательства, составляет не более 20 (двадцати) рабочих дней со дня принятия решения о заключении такого договора, за исключением случаев, когда действия (бездействия) Заказчика при осуществлении закупки обжалуются в антимонопольном органе либо в судебном порядке. В указанных случаях договор должен быть заключен в течение 20 рабочих дней со дня вступления в силу решения антимонопольного органа или судебного акта, предусматривающего заключение договора.
Договор составляется путем включения условий исполнения Договора, предложенных Победителем запроса предложений в Предложении, в проект Договора, прилагаемый к Документации о проведении запроса предложений.
9.2 Договор между Заказчиком и Победителем запроса предложений подписывается на основании Протокола об итогах проведения запроса предложений в не ранее 10 (десяти) календарных дней со дня публикации протокола на сайте ЕИС.
9.3 По всем вопросам, не нашедшим отражение в Извещении о проведении запроса предложений, настоящей Документации о проведении запроса предложений и Предложении Победителя запроса предложений, стороны имеют право вступить в переговоры. Ход переговоров и достигнутые результаты фиксируются в Протоколе преддоговорных переговоров.
9.4 Победитель запроса предложений признается уклонившимся от заключения договора, если не подпишет Договор в сроки, установленные в пункте 9.2.
9.5 В случае если Победитель запроса предложений признан уклонившимся от заключения Договора, Заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении Победителя запроса предложений заключить Договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, либо заключить Договор с Участником запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер.
9.6 В случае уклонения Участника запроса предложений, Предложению которого присвоен второй номер, от заключения Договора Заказчик вправе обратиться в суд с  требованием о понуждении такого Участника заключить Договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, или принять решение о признании запроса предложений несостоявшимся.
9.7 В случае уклонения Участников  запроса предложений, указанных в пунктах 9.5 и 9.6, от подписания Договора, сведения о таких Участниках включаются в федеральный реестр недобросовестных поставщиков.
10. Уведомление Участников запроса предложений о результатах запроса предложений
10.1 Сведения о результатах запроса предложений размещаются на сайте о размещении заказов Заказчиком не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания  Протокола об итогах проведения запроса предложений.
10.2 Если между подписанием Протокола и Договора изменится Победитель (например, вследствие отказа), информация о таком изменении размещается Заказчиком в том же порядке.
11. Образцы форм документов, включаемых в Предложение
11.1 Форма заявки о подаче Предложения (форма 1)
«_____»___________ 2017 года
№_________________
Уважаемые господа!
Изучив Извещение о проведении запроса предложений, размещенное на сайте (указывается адрес сайта) от (указывается дата размещения извещения) и Документацию о проведении запроса предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений
___________________________________________________________________,
(полное наименование Участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу: 
____________________________________________________________________,
(юридический адрес Участника запроса предложений)
предлагает заключить Договор на поставку следующей продукции / выполнение следующих работ / оказания следующих услуг:
_____________________________________________________________________
(краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг)
на условиях и в соответствии с Пояснительной запиской, являющейся неотъемлемым приложениям к настоящему письму и составляющей вместе с настоящим письмом Предложение.  
Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»___________________ 201___ года.
Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Анкета Участника запроса предложений (форма 2) — на ____ л;
2. Пояснительная записка (форма 3) — на ____ л;
3. Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений установленным требованиям об итогах проведения запроса предложений — на ____ л.
4. Документы, подтверждающие соответствие продукции установленным требованиям об итогах проведения запроса предложений — на ____ л.;
6. Прочие документы — на ____л.
Иные документы в составе тендерной заявки отсутствуют.
	____________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
_________________________________
(должность)
	___________________________
(подпись)
М.П.


11.1.2  Инструкции по заполнению
12.1.2.1 Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник запроса предложений присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
12.1.2.2 Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
12.1.2.3 Участник запроса предложений должен указать срок действия Заявки на участие в запросе предложений.
12.1.2.4 Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче Предложения документов, определяющих суть технико-коммерческого Предложения Участника запроса предложений.
12.1.2.5 Письмо о подаче Предложения должно быть подписано и скреплено печатью.
11.2 Анкета Участника запроса предложений (форма 2)
11.2.1 Форма Анкеты Участника запроса предложений
Приложение 1 к письму о подаче Предложения
от «____»________ 2017г. №________
Анкета Участника запроса предложений*
	№
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений (заполняется Участником запроса предложений)

	1
	Полное наименование и адрес Участника запроса предложений 
	

	2
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	3
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН / КПП / ОГРН Участника запроса предложений
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Фактическое местонахождение
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с и к/с)
	

	9
	Контактные телефоны (с указанием кода страны и города)
	

	10
	Факс (с указанием кода страны и города)
	

	11
	Адрес электронной почты
	

	12
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	13
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	



* - в случае если Участник запроса предложений привлекает других юридических лиц или индивидуальных предпринимателей к соисполнению Договора, такие формы заполняются на каждое привлекаемое юридическое или физическое лицо.
	_________________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
_________________________________
(должность)
	___________________________
(подпись)
М.П.


11.2.2 Инструкции по заполнению
12.2.2.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данная анкета.
12.2.2.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
12.2.2.3 Участники запроса предложений должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
12.2.2.4 В графе 10 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
11.3 Пояснительная записка (форма 3) 
11.3.1 Форма Пояснительной записки
Приложение 2 к письму о подаче Предложения
от «____»________ 2017 г. №________
Пояснительная записка 
(содержит технические характеристики товара (работ, услуг); перечень и объемы работ; общую сумму товара (работ, услуг) с НДС и без НДС (с указанием цены на каждую позицию), форму, сроки и порядок оплаты; место и сроки доставки товара, т.е. показатели, по которым будут оценивать заявку Закупочная комиссия)
____________________________________________________________________
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
Обратите внимание на критерии оценки предложения! В случае, если в пояснительной записке не будет указана информация, которая необходима для оценки предложения, то по данному критерию (подкритерию) участнику будет присвоено 0 баллов.
	____________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
_________________________________
(должность)
	___________________________
(подпись)
М.П.


11.3.2 Инструкции по заполнению
12.3.2.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче Предложения, приложением к которому является данная Пояснительная записка.
12.3.2.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
12.3.2.3 Стоимость товаров, работ/услуг должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, все транспортные и страховые расходы, расходы на погрузку-разгрузку согласно требованиям разделов 2 «Заказ на поставку продукции, работ/услуг» и 4 «Проект Договора».
12.3.2.4 Пояснительная записка будет служить основой для подготовки Договора
Форма № 5
ДЕКЛАРАЦИЯ
о принадлежности участника процедуры закупки к категории субъектов малого или среднего предпринимательства
Настоящим подтверждаем, что наименование организации участника процедуры закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона Российской Федерации от 24.07.2002 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») обладает/не обладает критериями позволяющими относить организацию к субъектам указывается малого или среднего в зависимости от критериев отнесения предпринимательства и сообщаем следующую информацию:
	№ п/п
	Критерий отнесения
	Показатель

	1.
	только для юридических лиц:
Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале: 
РФ, субъектов РФ, муниципальных образований, иностранных юридических лиц и граждан, общественных и религиозных организаций (объединений)
	Указывается в процентах

	2.
	только для юридических лиц:
Доля участия в уставном (складочном) капитале юридических лиц, которые не являются субъектами малого и среднего бизнеса
	Указывается в процентах

	3.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера) 
	Указывается
количество человек

	4.
	выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год
	Указывается в миллионах рублей


Подпись руководителя организации
(уполномоченного представителя) 






Ф.И.О.






              м.п.
«___»____________ 201__г.
Справка о материально-технических ресурсах 
Форма Справки о материально-технических ресурсах
 
 
Приложение 4 к письму о подаче Предложения
от «____»________ 201___ г. №________
 
 
Справка о материально-технических ресурсах
 
____________________________________________________________________,
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
 
	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
 
	 
____________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
 
_________________________________
(должность)
 
	 
___________________________
(подпись)
 
 
 
М.П.


  
Справка о кадровых ресурсах 
Форма Справки о кадровых ресурсах
 
 
Приложение 5 к письму о подаче Предложения
от «____»________ 201___ г. №________
 
 
Справка о кадровых ресурсах
 
___________________________________________________________________,
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
 
  
Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
 
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 


 
 
Таблица-2. Общая численность персонала
 
	№ п/п
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	1
	Руководящий персонал
	 

	2
	Инженерно-технический персонал
	 

	3
	Рабочие и вспомогательный персонал
	 


 
 
 
	 
____________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
 
_________________________________
(должность)
 
	 
___________________________
(подпись)
 
 
 
М.П.


	На бланке организации
	ФОРМА № 7

	Исх. № __ от «__»_____2019 г.
	


ЦЕНОВОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
	№
п\п
	Наименование товара
	Характеристики товара (конкретные показатели, соответствующие требованиям документации)

	Страна происхождения товара
	Ед. изм.
	Кол-во
	Срок гарантии на товар (мес.)
	Цена за единицу (руб.)
	Сумма (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	


(Значение в столбце 9 в каждой строке должно строго равняться значению в столбце 6,
умноженному на значение в столбце 8 (без каких-либо округлений).
 Цена, указанная в нашем предложении, включает в себя стоимость поставки товара (выполнения работ, оказание услуг) в точном соответствии с техническим заданием и все налоги и пошлины, которые необходимо выплатить при исполнении договора.
 Если наши предложения, изложенные выше, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить поставку товара (выполнить работы, оказать услуги) в соответствии с требованиями документации о проведении запроса предложений и согласно нашим предложениям, которые мы включим в договор.
	Руководитель 

	_________________ 
(подпись)
	_________________ 
(Ф.И.О.)
М.П.




