 ФОРМА №  1
Форма Анкеты Участника запроса ценовых котировок
АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА ЦЕНОВЫХ КОТИРОВОК  В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
	№
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса ценовых котировок (заполняется Участником запроса ценовых котировок)

	1
	Полное наименование и адрес Участника запроса ценовых котировок
	

	2
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса ценовых котировок
	

	3
	Свидетельство о регистрации (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН / КПП / ОГРН Участника запроса ценовых котировок
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Почтовый адрес
	

	7
	Фактическое местонахождение
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование банка, БИК, ИНН, р/с и к/с)
	

	9
	Контактные телефоны (с указанием кода страны и города)
	

	10
	Факс (с указанием кода страны и города)
	

	11
	Адрес электронной почты
	

	12
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса ценовых котировок, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса ценовых котировок, с указанием должности и контактного телефона
	

	13
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса ценовых котировок с указанием должности и контактного телефона
	



* - в случае если Участник запроса ценовых котировок привлекает других юридических лиц или индивидуальных предпринимателей к соисполнению Договора, такие формы заполняются на каждое привлекаемое юридическое или физическое лицо.
	_________________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
_________________________________
(должность)
	___________________________
(подпись)
М.П.


Инструкции по заполнению
Участник запроса ценовых котировок указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
Участники запроса ценовых котировок должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
ФОРМА № 2
 Форма Пояснительной записки
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
(содержит технические характеристики товара (работ, услуг); перечень и объемы работ; общую сумму товара (работ, услуг) с НДС и без НДС (с указанием цены на каждую позицию), форму, сроки и порядок оплаты; место и сроки доставки товара, т.е. показатели, по которым будут оценивать заявку Закупочная комиссия)
____________________________________________________________________
(полное наименование и адрес Участника запроса предложений)
	№
п\п
	Наименование товара
	Характеристики товара, работы, услуги, предлагаемые участником (конкретные показатели, соответствующие требованиям документации)
	Ед.измер.
	Кол-во
	Страна происхождения товара
	Цена за единицу (руб.), без НДС
	Цена за единицу (руб.), с НДС
	Сумма (руб.), без НДС
	Сумма (руб.), с НДС

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	____________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
_________________________________
(должность)
	___________________________
(подпись)
М.П.


Инструкции по заполнению
1. Пояснительная записка должна содержать информацию о функциональных, качественных и количественных характеристиках товаров, объеме и характеристиках работ, услуг, сроках исполнения договора, сроках гарантии и прочих существенных условиях договора,  предусмотренных в документации  о проведении  запроса котировок.
При отсутствии вышеуказанной информации заявка участника будет отклонена.(«согласие» участника с требованиями документации НЕДОСТАТОЧНО)
                                                2.  В пояснительной записке описываются все позиции коммерческого предложения.
При заполнении участником закупки пояснительной записки необходимо учитывать, что значения показателей должны не допускать разночтения или двусмысленное толкование. Не допускается использовать  словосочетания и знаки, а так же их сокращения и производные: «или», «либо», «должен быть/иметь», «должна», «должен», «должны быть/иметь», «может», «в основном», «в пределах», «ориентировочно», «не более», «не менее», «не ранее», «запрещается», «требуется», «темнее», «светлее» «не хуже», «не выше», «не ниже», «до», «от», «более», «-»(дефис), «>», «<», «менее», «выше», «превышать»,  «ниже», «возможность», «допускается», «примерно», «ориентировочно»,  «т.д.»  за исключением случаев, предусмотренных документацией.
В случае, если заказчиком для определения соответствия товара используется значение показателя со словами, связками слов, знаками:
«не менее», «не ниже», «от», «≥», «не________менее», «не_______ниже» - участником устанавливается конкретное значение равное или превышающее указанное, за исключением случаев, предусмотренных документацией.
- «не более», «не выше», «до», «не_______более», «не______выше», «не превышать», «не темнее»,  - участником устанавливается конкретное значение равное или менее указанного, за исключением случаев, предусмотренных документацией.
- «менее», «ниже», «светлее»  «<» - участником устанавливается конкретное значение меньше указанного за исключением случаев, предусмотренных документацией.
- «-» (дефис), ««от»___ - «до»___», ««не менее»___ - «не более»___» - участником устанавливается конкретное значение в рамках указанного, включая предельные (крайние) показатели, за исключением случаев, предусмотренных документацией.
3. Данную инструкцию не следует воспроизводить в своем предложении.
4.  Пояснительная записка будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника закупки на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.
ФОРМА № 3
Форма Справки о материально-технических ресурсах
СПРАВКА О МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКИХ РЕСУРСАХ
 
____________________________________________________________________,
(полное наименование и адрес Участника запроса ценовых котировок)
 
	№ п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	 
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	
	____________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
_________________________________
(должность)

	___________________________
(подпись)
М.П.


Инструкции по заполнению
Участник запроса ценовых котировок указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник запроса ценовых котировок считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).
 ФОРМА № 4
Форма Справки о кадровых ресурсах
 
СПРАВКА О КАДРОВЫХ РЕСУРСАХ
___________________________________________________________________,
(полное наименование и адрес Участника запроса ценовых котировок)
Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 


Таблица-2. Общая численность персонала
	№ п/п
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	1
	Руководящий персонал
	 

	2
	Инженерно-технический персонал
	 

	3
	Рабочие и вспомогательный персонал
	 

	____________________________
(фамилия, имя, отчество
подписавшего заявку)
_________________________________
(должность)

	___________________________
(подпись)
М.П.
	
	
	
	


Инструкции по заполнению
Участник запроса ценовых котировок указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником запроса ценовых котировок в ходе выполнения Договора.
По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.
В таблице-2 данной справки указывается в общем штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника запроса ценовых котировок.
