Инструкция по заполнению заявки
на участие в запрос предложении

Заявка на участие в запрос предложении, подготовленная участником закупки, составляется на русском языке. Входящие в заявки на участие в запрос предложении документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод.
Все документы, входящие в состав заявки на участие в запросе предложения, должны иметь четко читаемый текст.
Ввиду того, что технические регламенты, стандарты и иные требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации о техническом регулировании не могут в полной мере охватить все необходимые заказчику функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики объекта закупки, в том числе товара, используемого при выполнении работ и оказании услуг, документация содержит иные показатели, требования, условные обозначения и терминологию. Для обеспечения должного качества поставляемой продукции в особо ответственных работах в соответствии с ГОСТ 15467-79, возможности  использования современных материалов, а так же для увеличения предложений производителей товаров, требования к материалам, указанные в документации, могут содержать нестандартные показатели, требования, условные обозначения и терминологию, а так же расширенный или суженный в сравнении с государственными нормативными документами диапазон значений.
При оформлении заявки участникам закупки следует использовать общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. В случае если в документации о закупки какие-либо показатели товара указаны без единиц измерения, то за единицы измерения принимаются такие единицы измерения, которые являются общепринятыми для показателей товара либо которые используются в Стандартах (ГОСТ 8.417-2002 Государственная система обеспечения единства измерений (ГСИ). Единицы величин (с Поправкой), ГОСТ 2.321-84 Единая система конструкторской документации (ЕСКД). Обозначения буквенные), устанавливающих требования к таким показателям. Сведения, содержащиеся в заявке на участие в запрос предложении, не должны допускать двусмысленных толкований.
Сведения в заявку на участие в запрос предложении вносятся участником закупки в соответствии с теми данными о предполагаемых при выполнении работ товарах, которые указаны в «Ведомости объемов работ».
Сведения в заявку на участие в запрос предложении вносятся участником закупки с учетом следующих положений:
[bookmark: _GoBack]	Значения показателей не должны допускать разночтения или двусмысленное толкование. При подаче сведений участниками закупки должны применяться обозначения (единицы измерения, наименования показателей, технических, функциональных параметров) в соответствии с обозначениями, установленными в разделе «Ведомость объемов работ». Предложение участника должно позволять идентифицировать каждую товарную позицию при описании объекта закупки, в отношении показателя которой подается предложение. Конкретные показатели, характеристики товара, используемого при выполнении работ, представляются в отношении каждого вида (типа) товара, используемого при выполнении работ по предмету запроса предложения в электронной форме. В случае перечисления показателей характеристики через «точку с запятой», участник закупки должен указать одно конкретное значение. В случае перечисления показателей характеристики через символ «/» «слеш», «косая черта», участник закупки должен указать одно конкретное значение (за исключением случаев, когда косая черта входит в наименование, обозначение самого материала, марки материала, единицы измерения, установленного нормативной документацией или обычаями обозначения того или иного товара или когда используется обыкновенная дробь, а также общепринятые обозначения процентов и соотношений). Перечисление показателей характеристики через «запятую» означает, что при выполнении работ используются товары со всеми перечисленными показателями. При описании характеристик используемого товара не допускается использование слов «не более», «не менее», «не выше», «не ниже», «лучше», «хуже», «только для», «менее»,  «более», «или», «либо», «свыше», «уже», «шире», «около», «превышает», «может быть», «должно быть», «толще», а также описание характеристик в виде неконкретных значений, если описываемый параметр имеет конкретное значение, за исключением если настоящей инструкцией разрешено указание значения в связке с вышеуказанными словами. Значения в сопровождении слов: «более», «выше», «свыше», «шире» значит, что требуемые значения, в предложении участника, должны быть соответственно более требуемых значений Заказчика. Значения в сопровождении слов: «менее», «ниже», «уже» значит, что требуемые значения, в предложении участника, должны быть соответственно менее требуемых значений Заказчика. Показатели характеристик товаров при сопровождении символом «-» указываются в рамках установленного диапазона, включая пограничные показатели, одно конкретное значение. Знак «<», стоящий перед значением означает необходимость предоставления значения параметра, менее требуемого; знак «>», стоящий перед значением означает необходимость предоставления значения параметра, более требуемого. Знак «≤» участник предоставляет одно конкретное значение, которое менее или равно установленного документацией,  знак « ≥» участник предоставляет одно конкретное значение, которое более или равно установленного документацией. Требования к показателю кода «IP» товара приводятся по каждой характеристической цифре. Диапазон значений в сопровождении слов: «не менее», в предложении участника может быть равный или более установленного (то есть диапазон, который предлагается участником, должен поглощать диапазон, требуемый заказчиком);  «не более» в предложении участника может быть равный или менее установленного (то есть диапазон, предложенный участником по верхней и нижней границе не выходят за значения, заявленные заказчиком);  «более», «выше», «свыше», «шире» в предложении участника должен быть более установленного;  «менее», «ниже», «уже» в предложении участника должен быть менее установленного. Если требования к геометрическим размерам сопровождаются словосочетанием «менее», «более», «не менее», «не более», «до», «от» и размеры представлены в виде «А*B» или «A*B*C», то «менее», «более», «не менее», «не более», «до», «от» касаются всех значений. Значения, в сопровождении слов «в диапазоне», «в интервале», «в пределах диапазона» в предложении участника должно содержаться одно конкретное значение без данных сопроводительных слов при этом крайние значения удовлетворяют требованиям Заказчика.  В случае, если значения показателей, параметра, характеристик указаны в конструкции «, ; ,» - участнику закупки необходимо представить в заявке значения стоящие либо до разделения символом «;» либо значения стоящие после данного символа. В случае, если значения показателей, параметра, характеристик указаны в конструкции «; , ;»- участнику закупки необходимо выбрать конкретное значение между значениями указанных через «;». В случае, если значения показателей, параметра, характеристик указаны в конструкции «, ;» или «; ,» - участнику закупки необходимо выбрать конкретное значение между значениями указанных через «;».Ссылки на технические регламенты и государственные стандарты (ГОСТ, ОСТ и т.д.), технические условия (ТУ) и т.д. без указания конкретных показателей поставляемого товара не допускаются. Значения в сопровождении «не менее», «не более», «более», «менее», «уже», «шире» «min», «max», «не выше», «не ниже», «не ранее», «от» и/или «до» не могут быть определены однозначным образом (одним числовым значением), а фиксируются верхней и/или нижней границей, и могут изменяться в зависимости от различного рода факторов, в силу физической природы данных показателей, так как являются диапазонными по своей сути (например, являющиеся обозначением фракции материала, температурные и климатические условия, истинная плотность зерен). Значения в таком случае устанавливаются в связке с вышеуказанными словами. В случае отсутствия согласно нормативной документации по каким-либо из используемых при выполнении работ товаров сведений по требуемому параметру характеристик товара, участник закупки должен поставить прочерк, либо «не нормируется».Значение массы отдельных конструктивных элементов зданий и сооружений с преобладанием горячекатаных профилей не конкретизируется. Если, значения показателя технического или функционального параметра (показателя) сопровождается словом «до», то предложенный участником параметр (показатель), должен быть конкретным и может включать граничное значение параметра (показателя). Если, значения показателя технического или функционального параметра (показателя) сопровождается словом «от», то предложенный участником числовой параметр (показатель), должен быть конкретным и может включать граничное значение параметра (показателя).Если, значения показателя технического или функционального параметра товара, сопровождаются одновременно словами «от и до», то данные значения являются точными и не подлежит изменению, а участником закупки должен быть предложен товар именно с такими значениями показателя с использованием слов «в диапазоне и «от » и «до», что считается указанием конкретного диапазонного показателя товара, допускается в заявке использовать знак «-».В случае, если требования установлены к нескольким маркам (типам, видам, отличительным характеристикам) товара (материала), указанным через знак «,» либо союз «и», то участник закупки должен предложить значение, соответствующее каждой марке (типу, виду, отличительной характеристике) товара (материала). При выборе участником закупки конкретной характеристики, марки, класса и т.д., необходимо указывать только те показатели, которые соответствуют выбранной марке, типу, классу, характеристике. Показатели, которые не соответствуют выбранной марке, типу, классу не указываются и/ или должны сопровождаться фразой «не используется».Если, значения показателя технического или функционального параметра (показателя) сопровождается словом «наличие», «отсутствует», «предусмотрено», «не предусмотрено», «соответствует» участник подтверждает установленный параметр и не вправе изменять указанные характеристики или дополнительно предоставляет описание указанного значения с применением конкретных показателей. При использовании «и (или)» - участник предлагает несколько показателей или один (на свой выбор в соответствии с требованиями действующих ГОСТ).Если показатель, наименование которого сопровождается словами «диапазон должен быть не менее от... – до … », или «диапазон должен быть не более от...- до...», участником закупки должен быть предложен товар с конкретными значениями верхнего и нижнего предела показателя, соответствующим заявленным требованиям, но без сопровождения словами «диапазон должен быть не менее», «диапазон должен быть не более», допускается в заявке использовать знак «-»; Символ «±», применяемый при описании значений показателей товаров, означает минимальное и максимальное значения пределов допуска (отклонения) по требуемым Заказчиком значениям. В заявке участник должен указать конкретные значения допуска, соответствующее минимальным и максимальным значениям, установленным документацией с указанием слов в "пределах от … до … ", при этом (указание символа  «±»не допускается; в случаях, прямо не описанных в настоящей инструкции, считать, что показатели являются неизменными.

